
駅のギャラリーホール利用時の注意事項 

（駅のギャラリーホール利用案内 抜粋） 

１ 搬入・搬出作業 

（１）搬入・搬出の注意事項 

◇ 大型作品・資機材等はラスカ平塚１階の荷捌き所から防災センター前の業務用エレベータ（以下

「バックヤードエレベーター」という。）を利用して、ラスカ平塚６F中央図書館分館受付の職員が

立ち合いのもと、搬出入します。大きい荷物・作品（台車を用いて搬入する場合を含む）は左側の

荷物優先エレベーターを使用してください。なお、「駅のギャラリーホール」用の搬出入用駐車スペ

ースはありません。荷捌き所に空きがあれば１台分利用可能となりますが、荷物は速やかに下し、

荷下ろし後は移動することを厳守してください。 

◇ エレベーターサイズ(内径)：縦２ｍ90cm、横１ｍ60cm、奥行き２ｍ10㎝ 

◇ バックヤード利用（台車利用含む）の場合、事前に連絡表の提出が必要です。 

◇ 作品の大きさに係わらず、ラスカ平塚・タイムズ駐車場、ラスカ平塚各出入口より台車を使用する

搬出 入はできません。 

◇ 利用承認時に同封の「使用時の注意事項」をお守りください。 

◇ 施設備品を傷つけたり、汚染するおそれのあるものは使わないでください。 

◇ 飾付け前及び片付け後は、必ず壁や床に釘や針が残っていないかを確認してください。 

(展示される作品に傷がつきますので、必ず確認してください)。  

◇ 搬出後は、ホールやホール楽屋（控室）を清掃し、必ずゴミを持ち帰ってください。 

◇ 工具は、作業開始時及び終了時に定数分がそろっているか必ず確認してください。 

 

（２）バックヤードエレベーター利用手続き 

 ◇ 荷捌き所からバックヤードエレベーターを利用して「駅のギャラリーホール」に搬出入する際は、

１４日前までに事前の連絡票をご提出いただく必要があります。 

◇ 展覧会等の実施前（１４日前まで）にお越しいただくときに、ラスカ平塚６F中央図書館分館受付

で、展示作品のサイズや台車利用の有無をお聞きします。展示作品のサイズによっては、バックヤー

ドエレベーターをご利用いただく場合がありますので、必ず確認してからお越しください。 

 

２ 利用上の注意事項 

（１）共通 

◇ ラスカ平塚館内では火気の持ち込み、使用（火炎・煙）は厳禁です。 

◇ 現地の消火設備はスプリンクラーです。 

◇ 館内は指定された場所以外は禁煙です。喫煙は５階お客様用喫煙所をご利用ください。 

◇ 館内では飲食禁止です。 

◇ 問合せ先は、美術館ではなく利用団体(者)の連絡先にしてください。 

◇ 入場料・資料代・材料費等を徴収することはできません。 



◇ 営業・宣伝及び販売等の営利行為を行ってはいけません。 

◇ 利用承認書をラスカ平塚６F中央図書館分館受付に提示してから使用してください。 

◇ 使用終了後は、必ず施設備品を元にもどして職員の確認を受けてください。 

◇ 利用される部屋は、利用団体（者）の責任において管理してください。 

◇ 施設管理上、職員が立ち入った時は、その指示に従ってください。 

◇ 利用団体（者）は、使用の権利を他の団体（者）に譲渡転貸することはできません。 

◇ 利用承認後の利用日の変更及び納付された使用料は返還いたしません。 

◇ 駅のギャラリーホール外でのポスター、チラシ、パンフレット等の配布・掲示はできません。職員

の指示に従ってください。 

◇ 施設備品を傷つけたり、汚染するおそれのあるものは使えません。 

◇ 他人に不快感を与えたり、危害を及ぼす恐れのある行為は禁止です。 

◇ 他人に同意を求める行為（署名活動等）や募金活動は行えません。 

◇ 動物（補助犬は可能）や危険物は持ち込めません。 

◇ ゴミは持ち帰ってください。 

◇ ホール内や駐車場内でのトラブル・事故等が発生した際は、速やかに職員までお知らせください。 

◇ 会期については十分に検討していただき、お申し込みください。開催内容の変更・キャンセルは、必

ず２か月前までに美術館へご連絡ください。 

 ◇ 床や壁にセロテープ及びガムテープ等のテープ類は、使用できません。 

◇ 照明は、蛍光灯・スポットライト又は、双方の組み合わせが使用できますが、照明の位置を移動さ 

せることはできません。 

◇ マイクのセットや調整などは職員が行いますので、ご利用の際はマイクの ON・OFFのスイッチのみ 

を使用してください。 

◇ 一般のお客さま又は周辺店舗への迷惑を及ぼす行為は厳禁です。 

◇ 本施設利用時間中は、利用申込書記載の責任者又は代理者が常駐してください。 

◇ 会場受付・誘導・案内・貴重品の管理等の防犯対策を責任もって行ってください。 

◇ 本施設利用前に非常口・避難通路・防災設備等を予め確認してください。 

◇ 駐車場を利用する場合は有料でラスカ平塚・タイムズ駐車場をご利用ください。駅のギャラリーホ

ール使用に係る駐車場料金の減額、免除はありません。 

◇ 貸主の都合により、使用できる日程が急遽変更になる場合がありますので、あらかじめご了承くだ

さい。 

◇ 作品の汚損、棄損、盗難等があった場合、責任は一切負いませんので、あらかじめご了承くださ

い。 

（本施設の明渡し） 

◇ 地震、津波、風水害等の天変地異や騒擾騒乱が発生し、帰宅困難者の一時避難及び待機の要請を平 

塚市より受けた際は速やかに本施設を明け渡してください。 


