入札書の封入・封印について

1． 入札書を封入する際は、下記のとおり封入・封印してください。

（入札書は、三つ折でも四つ折でも結構です。）

2． 封筒には、「入札案件名」と「入札参加者名」を必ず記入してください。

（封筒への記載は、縦書きでも横書きでも結構です。）

3． 封筒表面の記載・入札書の記載に誤りがあった場合、無効となることがありますので、記載にあたっては十分に注意してください。













　入札案件名　○○○○○○○○○








	入札参加者名　○○○○○











会社名を記入





案件名を記入





糊付けしたうえで、封印を押してください。


　　　　印鑑は、登録印（代表者印）を使用して


ください。


ただし、代理人に委任する場合は、委任


　　　　状に押印した代理人の印鑑でも可





封筒表面





封筒裏面





封筒記入・封印例





封筒のサイズは、長３と同程度のものを使用してください。








