
 

平塚市職員採用試験 

『申込マニュアル』 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 利用者 IDの取得（申込期間以前も取得可能） 

②電子申請システムで試験の申込内容を入力 

電子申請システムを通じて受験票を発行します。 

電子申請システムにログインして受験票を印刷、受験番号を確認してく

ださい。 

※受験票が発行されると登録したメールアドレスに連絡が届きます。 

自己アピールシートに必要事項を記入のうえ、郵送または直接、平塚市職

員課宛てに提出する。（締切日必着） 

※受験番号は受験票で確認してください。 

1 申込みの流れ 
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※すでに利用者ＩＤをお持ちの方は再度の登録は必要ありません。 

※一部、実際の申請画面と異なる箇所がありますが、御了承ください。 

  
２ e-kanagawa電子申請から利用者登録 

2 利用者 ID の登録 

１ 「e-kanagawa電子申請」にアクセス 

 

 

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/142034-u/offer/offerList_initDisplay.action
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 必要事項を入力し、

「登録する」を選択 
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３ 受信したメールアドレスに記載されたURLにアクセスする。
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shokuin@city.hiratsuka.jp 

利用者 ID（最初に入力し

たメールアドレス）が自

動入力されますので、パ

スワードを設定してくだ

さい。パスワードは控え

ておいてください。 

４ 必要事項を入力する 

 
〇〇〇@×××・・ 
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５ 登録内容の確認 

利用者 ID の登録は以上で完了です。 

６ 登録結果が登録したメールアドレスに送信されます。 

利用者 ID（最初に登録したメ

ールアドレス）とパスワードは

必ず控えておいてください。 
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７ 平塚市ウェブサイト「令和７年度第２回職員採用試験（学芸員（考古学））」又は 

「令和7年度第2回職員採用試験（一般事務（障がい者対象））」にアクセスする。 

３ 採用試験の申込み 

https://www.city.hiratsuka.kanagawa.jp/jinji/page-c_00970.html
https://www.city.hiratsuka.kanagawa.jp/jinji/page-c_00972.html
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８ 平塚市電子申請システム 

【通常枠】令和７年度第２回 平塚市職員採用試験 

登録した利用者

ID とパスワード

を入力する 
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手続きの内容や利用規約を確認

し、同意して進んでください。 
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※それぞれの入力項目の詳細については次ページを参考にしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

９ 申込項目を入力する 
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 項目 詳細 

① 申請日 自動入力 

② 性別 ラジオボタンを選択 

③ 生年月日 年号、月、日をプルダウンから選択。年は入力。 

④ お名前 氏名を入力。機種依存文字は使用しないでください。 

⑤ フリガナ フリガナを入力。 

⑥ 郵便番号 2548686のように「-（ハイフン）」を入力しない 

⑦ 住所 
現在居住している場所を「都道府県」「市区町村」「町丁」「番地」

「方書」に分けて入力。 

⑧ 電話番号_1 
利用者 IDを登録した時の電話番号が表示されているので、ハイ

フンを入れる。（例）0463218762→0463-21-8762 

⑨ 電話番号_2 
電話番号_1以外で「０９０-１２３４-５６７８」のように、日

中連絡が取れる番号を「－（ハイフン）」を入れて入力。 

⑩ メールアドレス 
利用者 ID を登録した時のメールアドレスが入力されているの

で、変更する場合には修正する。 

⑪ 通知等送付先 

合格通知の送付先として、住所以外を特に希望する場合のみ「郵

便番号」「都道府県」「市区町村」「町丁」「番地」「方書」「電話番

号」に分けて入力。 

⑫ 職種 希望する職種を選択。 

⑬ 国籍・在留資格 外国籍の人は、在留資格を入力。 

⑭ 障害者手帳等 
お持ちの手帳の種類、交付機関名、等級区分、交付年月日、再交 

付年月日、障がい名又は診断名等入力。 

⑮ 学歴 

中学校から順に各項目を選択、入力。 

中高一貫校については、中等部、高等部などに分けて入力。 

最終学歴について選択。 

⑯ 職歴 
最近の職から順に正確に入力し、アルバイトについても入力。

職務内容はなるべく詳細に入力。 

⑰ 免許・資格 

普通運転免許の取得の有無と取得（見込）年月日を入力。 

資格を必要とする職種の人は、当該資格の取得（見込）年月日

と取得状況の入力は必須。 

⑱ 申込確認 

受験申込及び記載事項に相違がないことを確認のうえ、「同意す

る」を選択。 

受験資格を満たしていない場合、入力内容に不備がある場合は

不合格となります。また受験資格がないこと又は申込内容が正

しくないことが明らかになった場合には、合格を取り消すこと

があります。 

⑲ アンケート ・採用試験の情報をどのような媒体から得たか回答。 
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１０ 申込内容を確認する 
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※手続きが完了すると「申込完了パスワード通知メール」と「到達通知メール」とが届き

ます。 

1１ 申込完了 

整理番号、パスワードは必

ず控えておいてください。 
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４ 申請状況照会 

 
1２ 申請状況照会 
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-------以下、申込内容が表示されます。------- 

 

 

 

1３ 「整理番号」と「パスワード」を入力する 

1４ 申込内容等の確認ができます。 

受験票が発行されるま

で「処理待ち」と表示さ

れます。受験票が発行さ

れると「受付済み」に表

示が変わります。 
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５ 受験票印刷 

 

1５ 受験票発行のお知らせ（メール）の到達 

1６ 「利用者 ID」と「パスワード」を入力する 

受験票を発行する日は、 

募集案内に記載しています 
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1７ 受験番号通知（受験票） 
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1８ 受験票 

受験番号は各選考や合格

発表で必要になります。 

申込等は以上です。 


