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１ 募集職種等                             令和７年（２０２５年）１２月 

（１）資格の不要な受験区分（資格職以外）※年齢不問 

受験区分 採用予定人員 職務内容・配属予定先 学歴・資格要件 

①一般事務員 

（市税証明窓口） 
２人 

市税証明窓口における証明書発行業務

及びその他所属長が指示する業務（固定

資産税課） 

高等学校を卒業または同程度の学力

を有する方で、パソコン（ワード、

エクセル）の基本操作ができる方 

②一般事務員 

（市民課窓口） 
１人 

戸籍・住民票・印鑑証明等証明発行の審

査業務、埋火葬手続業務及びその他所属

長が指示する業務（市民課） 

③一般事務員 

（駅前市民窓口セン

ター） 

１人 

駅前市民窓口センターにおける証明書

発行業務及びその他所属長が指示する

業務（市民課） 

④一般事務員 

（マイナンバーカー

ド交付窓口） 

８人 
マイナンバーカード交付窓口業務及び

その他所属長が指示する業務（市民課） 

⑤一般事務員 

（福祉総務課窓口） 
１人 

特別弔慰金に関する事務、民生委員児童

委員協議会に関する事務等及びその他

所属長が指示する業務（福祉総務課） 

⑥一般事務員 

（地域包括ケア推進

課窓口） 

１人 

地域包括ケア推進課における窓口業務

その他所属長が指示する業務 

（地域包括ケア推進課） 

⑦一般事務員 

（障がい福祉課窓口） 
１人 

障がい福祉課における窓口業務その他

所属長が指示する業務 

（障がい福祉課） 

⑧一般事務員 

（保険年金課窓口A） 
２人 

国民健康保険税に関する窓口や電話で

の相談、賦課業務及びその他所属長が指

示する業務（保険年金課） 

⑨一般事務員 

（保険年金課窓口 B） 
1 人 

国民健康保険税の収納に関する窓口や

電話での納付相談、滞納整理に関する書

類作成や入力業務等（保険年金課） 

⑩技術業務員 １人 

草刈りや樹木の伐採、農道・用排水路の

補修作業等及びその他所属長が指示す

る業務（農水産課） 

普通自動車の運転ができる方 

⑪びわ青少年の家 

作業員 
１人 

びわ青少年の家での軽作業補助、利用団

体対応、事務補助及びその他所属長が指

示する業務（青少年課） 

清掃や畑等での軽作業及び料理がで

きる方 

⑫清掃作業員 ４人 
ごみの収集・運搬作業等及び所属長が指

示する業務（収集業務課） 

体力があり、屋外での作業ができる

方 

⑬粗大ごみ破砕処理

場窓口事務員 
１人 

粗大ごみ破砕処理場事務所窓口でのゴ

ミ搬入車の受付、計量、清算、電話対応、

施設管理等の業務及びその他所属長が

指示する業務（環境施設課） 

高等学校を卒業または同等程度の学

力を有する方 
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（２）資格の必要な受験区分（資格職）※年齢不問 

受験区分 採用予定人員 職務内容・配属予定先 学歴・資格要件 

⑭消費生活相談員 １人 

消費生活に関する相談、斡旋

業務及び消費者啓発に関する

業務等 

（市民情報・相談課） 

【資格・免許】（①②のいずれか） 

①消費生活相談員資格（国家資格）を有する方 

②消費生活専門相談員【独立行政法人国民生活セ

ンター】、消費生活アドバイザー【一般財団法

人日本産業協会】、消費生活コンサルタント

【一般財団法人日本消費者協会】のいずれかの

資格を有し、平成２８年４月１日から遡って5

年間において、地方公共団体や事業者などで、

通算１年以上の実務経験を有する方 

【その他】 

パソコン（ワード、エクセル）の基本操作がで

きる方 

⑮窓口相談員 

（女性のための 

相談窓口） 

１人 

女性への暴力、夫婦・家族、生
き方、人間関係、健康、就労の
問題など、女性の悩み全般の
相談及び関連事務等 
（人権・男女共同参画課） 

【資格・免許】 

（①～③のいずれかに該当する女性） 

①社会福祉士、精神保健福祉士、社会福祉主事任

用資格のいずれかの資格のある方 

②大学等で心理学や社会福祉を専修する学科又は

これに相当する課程を卒業した方 

③公的機関での相談員の経験（女性相談や福祉関

係相談等）が２年以上ある方 

【その他】 

パソコン（ワード、エクセル）の基本操作がで

きる方 

⑯審査会事務員 

（障害支援区分 

認定審査） 

１人 

障害支援区分認定審査、審査
会事務、精神福祉相談及びそ
の他所属長が指示する業務
（障がい福祉課） 

【資格・免許（①～⑤のいずれか）】 

①保健師②看護師③精神保健福祉士 

④社会福祉士⑤介護福祉士 

【その他】 

普通自動車の運転ができる方 

⑰窓口相談員 

（子ども支援員） 
１人 

生活保護世帯の子どもの支
援・相談業務等及びその他所
属長が指示する業務 
（生活福祉課） 

【資格・免許（①～③のいずれか）】 

①教員②社会福祉士③精神保健福祉士 

【その他】 

普通自動車の運転、パソコン（ワード、エクセ

ル）の基本操作ができる方 

⑱介護認定調査員 １人 
介護認定調査及びその他所属
長が指示する業務 
（介護保険課） 

【資格・免許（①②のいずれか）】 

①介護支援専門員登録証明書もしくは介護支援専

門員証を交付された方 

②介護支援専門員実務研修試験に合格し介護支援

専門員実務研修を修了した方 

【その他】 

普通自動車及び自転車の運転ができる方 

⑲療育・訓練保育士 ２人 

心身障がい児の相談、観察、療
育、訓練等に関すること、保育
業務及びその他所属長が指示
する業務（こども家庭課） 

【資格・免許】 

・保育士 

⑳歯科衛生士 １人 

乳幼児の歯科相談・歯科巡回
指導等の母子保健業務、健康
教育・歯科相談等の健康増進
業務及びその他所属長が指
示する業務（健康課） 

【資格・免許】 

・歯科衛生士の資格があり、３年以上の臨床経

験がある方 

【その他】 

普通自動車の運転ができる方 
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受験区分 採用予定人員 職務内容・配属予定先 学歴・資格要件 

㉑管理栄養士A 

（健康課） 
１人 

母子及び成人の保健事業にお

ける栄養相談や栄養指導業務

及びその他所属長が指示する

業務（健康課） 

【資格・免許】 

・管理栄養士 

【その他】 

普通自動車の運転ができる方 

㉒管理栄養士B 

（保険年金課） 
１人 

高齢者の生活習慣病重症化予
防や低栄養対策のための栄養
指導及びその他所属長が指示
する業務（保険年金課） 

【資格・免許】 

・管理栄養士 

【その他】 

普通自動車の運転、パソコン（ワード、エクセ

ル）の基本操作ができる方 

※採用予定人員は変更することがあります。 

※勤務場所：③：駅前市民窓口センター（平塚市宝町1-1 ラスカ平塚3階）、⑪：びわ青少年の家（平塚市土屋

2710-1）、⑫：市役所別館（平塚市浅間町12-1）、⑬：粗大ごみ破砕処理場（平塚市堤町3-5）、

⑲：こども発達支援室くれよん（平塚市追分1-43）、⑳・㉑：保健センター（平塚市東豊田448-

3）、その他は市役所本館（平塚市浅間町９－１） 

※変更の範囲（職務内容）：平塚市長が定める業務 ※変更の範囲（勤務場所）：平塚市が定める施設 

ただし、上記にかかわらず、次のいずれかに該当する方は、受験できません。 

(１)拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでまたはその執行を受けることがなくなるまでの人 

(２)平塚市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない人 

(３)人事委員会または公平委員会の委員の職にあつて、地方公務員法第６０条から第６３条までに規定する罪を

犯し刑に処せられた人 

(４)日本国憲法またはその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、また

はこれに加入した人 

 

２ 選考日時、会場及び選考内容 

 （１）資格の不要な受験区分（資格職以外①～⑬）※受験区分⑩⑪⑫除く 

 内 容 日 時 合格発表日 

１

次 

選

考 

①作文試験 

（申込時に提出） 

 

②一般教養試験 

①受験申込時に提出してください。 

※詳細は「７ 申込手続」をご覧ください。 

 

②令和８年１月２４日（土）午前中（予定） 

※詳細は受験番号通知と併せてお知らせします。 

令和７年２月上旬 

（予定） 

２

次 

選

考 

面接試験 

令和７年２月上・中旬（予定） 

※日時、会場等の詳細は１次選考合格発表時に市ウェブ

サイトに掲載します。 

令和７年２月下旬 

（予定） 

 

（２）資格の必要な受験区分（資格職⑭～㉒）及び受験区分⑩⑪⑫ 

 内 容 日 時 合格発表日 

１

次 

選

考 

作文試験 

（申込時に提出） 

受験申込時に提出してください。 

※詳細は「７ 申込手続」をご覧ください。 

令和７年２月上旬 

（予定） 

２

次 

選

考 

面接試験 

令和７年２月上・中旬（予定） 

※日時、会場等の詳細は１次選考合格発表時に市ウェブ

サイトに掲載します。 

令和７年２月下旬 

（予定） 

※応募人数が基準に満たない場合には、１次選考と２次選考を同時に実施する場合があります。 

※日程や会場等は、予告なく変更になることがあります。 
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３ 合格発表 

  選考の結果は、平塚市ウェブサイトに合格者の受験番号を掲示することにより発表します。掲示する日時は

各選考時にお知らせします。１次選考は、合格通知を発送しません。また、電話等による合否の問い合わせに
は、お答えできません。 

  最終合格発表は、令和７年２月下旬を予定しています。 

 

４ 選考結果の開示 

  選考の結果は、受験者本人の口頭による開示請求ができます。受験者本人が受験番号通知をお持ちの上、職

員課（平塚市役所本館４階４１５窓口）まで直接お越しください。受付時間は平日の午前８時３０分から午後

５時まで（土・日曜日、祝日、年末年始は除く）で、電話等による請求では開示できません。 

口頭による開示の請求ができる項目 口頭による開示の請求ができる期間 

不合格者の順位 合否の発表の日から１か月間 

 

５ 合格から採用まで 

  合格者は平塚市パートタイム会計年度任用職員採用候補者名簿（有効期間：２年間）に登載され、必要に応

じ上位者から採用します。採用は令和８年４月１日の予定です。 

 

６ 勤務条件等 

（１）資格の不要な受験区分（資格職以外） 

受験区分 勤務日数及び時間 報酬月額（予定） 

①一般事務員 

（市税証明窓口） 

週５日 週３０時間（①②③のシフト制） 

①午前８時３０分～午後３時３０分 

②午前９時３０分～午後４時３０分 

③午前１０時１５分～午後５時１５分 

178,141円 

②一般事務員 

（市民課窓口） 

週４日 週３０時間変則勤務（①②③のシフト制） 

（平日） 

①午前 8時３０分～午後５時００分 

②午前１１時３０分～午後８時００分 

（土・日曜日、祝日） 

③午前８時３０分～午後５時００分 

178,141円 

③一般事務員 

（駅前市民窓口センター） 

週５日 週２８時間４５分変則勤務 

（下記時間帯のうち、１日５時間４５分のシフト制） 

（平日）午前8時４５分～午後８時１５分 

（土・日曜日、祝日）午前８時３０分～午後５時００分 

170,719円 

④一般事務員 

（マイナンバーカード交付 

窓口） 

週４日 週３１時間 

午前８時３０分～午後７時００分のうち７時間４５分

（土・日曜日、祝日の勤務や時間外勤務あり） 

184,080円 

⑤一般事務員 

（福祉総務課窓口） 

週４日 週２４時間 

午前９時００分～午後４時００分 
142,513円 

⑥一般事務員 

（地域包括ケア推進課窓口） 

週４日 週３１時間 

午前８時３０分～午後５時１５分 
184,080円 

⑦一般事務員 

（障がい福祉課窓口） 

週５日 週２８時間４５分 

午前９時～午後３時４５分 
170,719円 

⑧一般事務員 

（保険年金課窓口A） 

週５日 週２８時間４５分 

午前８時３０分～午後５時１５分のうち５時間４５分 
170,719円 

⑨一般事務員 

（保険年金課窓口B） 

週５日 週２８時間４５分 

午前８時３０分～午後５時１５分のうち５時間４５分 
170,719円 
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受験区分 勤務日数及び時間 報酬月額（予定） 

⑩技術業務員 
週４日 週３１時間 

午前８時３０分～午後５時１５分 
176,240円 

⑪びわ青少年の家 

作業員 

週５日（火～日曜日のうち指定） 週２８時間４５分 

午前９時～午後３時４５分 
147,941円 

⑫清掃作業員 
週５日 週３７時間３０分 

午前８時１５分～午後４時４５分 
222,967円 

⑬粗大ごみ破砕処理場窓口 

事務員 

週４日 週２９時間 

午前８時３０分～午後４時４５分 

（土・日曜日、祝日の勤務あり） 

158,209円 

（２）資格の必要な受験区分（資格職） 

受験区分 勤務日数及び時間 報酬月額（予定） 

⑭消費生活相談員 
週４日 週２７時間 

午前９時３０分～午後５時１５分 
203,876円 

⑮窓口相談員 

（女性のための相談窓口） 

週４日 週２７時間 

午前９時３０分～午後５時１５分 
202,621円 

⑯審査会事務員 

（障害支援区分認定審査） 

週４日 週２６時間 

午前９時～午後４時３０分 
175,525円 

⑰窓口相談員 

（子ども支援員） 

週３日 週２０時間１５分 

午前９時～午後４時４５分 
151,966円 

⑱介護認定調査員 
週４日 週２９時間 

午前９時～午後５時１５分 
190,015円 

⑲療育・訓練保育士 
週５日 週３３時間４５分 

午前９時～午後４時４５分 
210,425円 

⑳歯科衛生士 

月８日 ※月１０時間程度の時間外勤務あり 

午前８時３０分～午後４時３０分のうち３時間 

38,711円 
※勤務日の他に、不定期で年間２～５日程度の勤務あり、

不定期勤務は１日４時間程度 

※不定期勤務の年間報酬見込額は、約１２，０００円～約

３０，０００円 

㉑管理栄養士A 

（健康課） 

月６日 ※月５時間程度の時間外勤務あり 

午前８時４５分～午後４時３０分のうち４時間 

39,251円 ※勤務日の他に、不定期で年間５日程度の勤務あり、不定

期勤務は１日５時間程度 

※不定期勤務の年間報酬見込額は、約40,000円 

㉒管理栄養士B 

（保険年金課） 

週５日 週３３時間４５分 

午前９時～午後４時４５分 
220,790円 

 

（１）雇用期間 １年度以内（勤務成績が良好で、かつ必要な場合に限り、再度の任用４回、最長令和１３ 

年３月３１日まで） 

（２）社会保険 健康保険（神奈川県市町村職員共済組合）、厚生年金保険、雇用保険に加入します。 

        ※⑳㉑は加入しません。 

（３）休 暇 等 「平塚市一般職員の勤務時間及び休暇等に関する条例」に基づき、年次休暇、病気休暇、特別休

暇、夏季休暇等が付与されます。 

※無給の休暇や、勤務条件によって一部対象外の休暇もあります。 

（４）そ の 他 

ア 市の基準により期末手当・勤勉手当・通勤手当を支給します。 

イ 原則として、兼業の制限はありませんが、年次休暇等を取得しての兼業はできません。 

ウ 給与改定等により報酬額が変更になる場合があります。 
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７ 申込手続 

 

８ その他 

（１）受験資格を満たしていない場合または提出書類に不備がある場合は、受付できません。 

（２）受験に際して平塚市が収集する個人情報は、採用試験及び採用に関する事務以外の目的では一切使用しま

せん。ただし、採用者の個人情報は、人事情報として使用します。 

（３）受験資格がないことまたは申込書等の記載事項が正しくないことが明らかになった場合は、合格を取り消

すことがあります。 

（４）外国籍の人も受験できます。ただし、採用予定日において就労が制限される在留資格の人は採用されませ

ん。 

（５）この試験に関して提出された書類は、返却しません。 

（６）申込及び採用試験での来庁時に、平塚市役所及び文化ゾーン駐車場を利用した場合、料金の減免はありま

せん。 

 

 

提出書類 

（１）会計年度任用職員採用試験 受験申込書 

（２）資格の必要な受験区分（⑭～㉒）の方は、要件となる資格・免許等の写し 

※受験区分⑭「消費生活相談員」の方は、次の（ア）及び（イ）の書類の提出が必要 

（ア）消費生活相談員資格、消費生活専門相談員資格、消費生活アドバイザー資格、消

費生活コンサルタント資格のいずれかを有していることの証(合格証の写し等) 

（イ）不当景品類及び不当表示防止法等の一部を改正する等の法律附則第三条第一項に

係る実務経験証明書、もしくはその他実務経験を有することを証明する書類 

※消費生活相談員資格を有する者は（イ）の書類の提出は不要 

（３）作文用紙 

８００字以内で下記のテーマに沿って記入してください。 

テーマ『地方公務員として、人と接する上で大切にすべきこと』 

※紙では配布していません。 

市ウェブサイトからダウンロードして、両面（Ａ４サイズ）で印刷してください。 

申込期間 
令和７年１２月２５日（木）～令和８年１月１６日（金） ※必着 

（直接提出の場合は、平日午前９時～午後５時に受付） 

申込方法 

郵送 

または 

直接提出 

郵送先：〒２５４－８６８６ （住所記載不要） 

平塚市総務部職員課人事研修担当 宛て 

直接提出先：平塚市役所本館４階 職員課（４１５窓口） 

注意 

事項 

・封筒は受験申込書を折らないで入るサイズ（角２以上）を使用してください。 

・封筒の表面には「採用試験受験申込書在中」と朱書きしてください。 

・書留、簡易書留によらない申込書類の郵便事故については考慮しません。 

受験番号 

通知の送付 

１月２０日（火）に受験番号通知を発送します。到着は郵便事情により異なります。 

※届かない場合は職員課へ御連絡ください。 

注意事項 提出書類に不備がある場合は受付できません。 

お問い合わせ先 
平塚市総務部職員課人事研修担当 

電話 ０４６３－２１－８７６２ （直通） 


