コミュニティ活動助成備品使用実績報告書
　 （提出先）
　　平塚市長　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日
	
団　体　名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

返却者（返しに来た方）　　　　　　　　　　　　　　　連絡先


使用目的（行事名）　　　　　　　　　　　　　　　　　参加人数　　　　　　　　人


	使用後の確認（借りた備品ごとに確認し、レ点を記入してください。）

	ポップコーン機
	□ 内外ガラス面の清掃　　　□ 釜の中の清掃（取り外さない）　　　
□ トレーの清掃　　　□ 無くしやすい部品の確認「トレー」

	わた菓子機
	□ 本体の清掃（桶やプラ板等にベタつきが残っていないこと）
□ 回転釜の中にザラメが残っていないか
（釜を分解せずに、熱湯で溶かすこと）
□ 無くしやすい部品の確認
「本体に桶を取り付けるためのボルト３個」

	かき氷機
	□ 本体の清掃（全体的に乾拭きする）

	焼き物器
	□ 耐熱ガラス、水入れ皿、串焼き用サナ（串置き）の清掃
□ 無くしやすい部品の確認「耐熱ガラス、串焼き用サナ（串置き）」

	焼きそば台
	□ 鉄板の清掃（コゲを残さない）　　□ 本体、受け皿等の清掃
□ 無くしやすい部品の確認「焼きカスの受け皿」

	発電機
	□ 運転スイッチ、ブレーカーが「OFF」になっているか
□ 燃料コックが「閉」になっているか　　　
□ 使用したガソリンが中に残っていないか（空にして返却）

	使用した備品に不具合があった場合の記入欄



	処理欄

□備品受付簿（Excel）に入力


この実績報告書を備品返却当日に提出してください。

